
 
 
 

 

 
 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เทศบาลตำบลสังคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนภูมิแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
สำนักปลัด เทศบาลตำบลสังคม 

                                               การช่วยเหลืองานสาธารณภัย 

 

 

 

 แจ้งเหตุสาธารณภัย 

  -อัคคีภัย 

  -วาตภัย 

  -อุทกภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การช่วยเหลืองานสาธารณภัย 

 
๓ วัน ๕ นาที/ราย งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผู้ขอความช่วยเหลือ 
เจ้าหน้าที่ป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยรายงานผู้บริหาร 

(๕ นาที) 

ออกสำรวจความเสียหาย 

(๑ วัน) 

คณะกรรมการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๑ วัน) 

ออกให้การช่วยเหลือ 

(๑ วัน) 

รายงานผู้บริหารทราบ 

(เสร็จสิ้นภารกิจ) . 



แผนภูมิแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมเทศบาลตำบลสังคม 

การให้บริการถังขยะ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การให้บริการถังขยะ 

 
 ๑๕ นาที/ราย งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ยื่นแบบคำขอถังขยะ 

รับและตรวจสอบคำขอ 

(๕ นาที) 

ชำระค่าบริการถังขยะ 

(๕ นาที) 

แจกจ่ายถังขยะ 

(๕ นาที) 



  

แผนภูมิแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
กองคลัง เทศบาลตำบลสังคม 

การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 

 

 

                   พอใจ ไม่พอใจ 

 

                                                        เห็นด้วย                                                         ไม่เห็นด้วย 

 

 เห็นด้วย     ไม่เห็นด้วย 

 

    

 

                     

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
 ๕ นาที/ราย งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

แจ้งการประเมินอัตราภาษี 
(ภายในเดือนกุมภาพันธ์) 

ผู้เสียภาษีรับแจ้ง 

(ภายในเดือนกุมภาพันธ์) 

ยื่นคัดค้านต่อผู้บริหาร 

(ภายใน ๓๐ วัน) 
เสียภาษีและรับใบเสร็จ 

(๕ นาที) 

แจ้งผู้เสียภาษีเพ่ือชำระภาษี 
(ภายใน ๑๕ วัน) 

อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย 

(ภายใน ๓๐ วัน) 

ชำระภาษี ฟ้องศาล 

(ภายใน ๓๐ วัน) 



แผนภูมิแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
         กองช่าง เทศบาลตำบลสังคม 

ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

 

 

 

 

 

กรณีเอกสารไม่ครบ 

 กรณีเอกสาร
ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

 ๑๙ นาที/ราย งานก่อสร้าง 

ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

พร้อมเอกสาร 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร 

ประกอบการขออนุญาต 

(๑ วัน) 

ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 

(๔ วัน) 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน 

(๔ วัน) 

ออกใบอนุญาต 

(๔ วัน) 
จา่ยค่าธรรมเนียม 

เสนอผู้บริหารเพ่ืออนุญาต 

(๓ วัน) 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร 

ประกอบการขออนุญาต 

(๑ วัน) 


