
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตำบลสังคม 
 
1.ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 
3.ประเภทของงานบริการ:ในพื้นท่ีเขตเทศบาลตำบลสังคม  
4.หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

6.ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7.พื้นที่ให้บริการ: ในเขตพื้นท่ีเทศบาลตำบลสังคม  
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9.ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0   
 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0   
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและ
ขนมูลฝอยท่ัวไป  
11.ช่องทางการให้บริการ   

    -กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลตำบลสังคม 173 หมู่ 1 ต.สังคม อ.สังคม จ.หนองคาย 43160 ตนเอ 
 โทร. 042-441026  email: contact@sang-khom.go.th 
- ทางเว็บไชด์  https://www.sang-khom.go.th/index.php  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปโดยทำเป็นธุรกิจหรือ
ได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนญุาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี
ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกำหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลตำบลสังคม 
2.เง่ือนไขในการยื่นคำขอ  
 (1) ผู้ประกอบกิจการท่ีประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยท่ีไม่ถูก
สุขลักษณะ 
  (2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
  (3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนมูลฝอยท่ัวไปด้านผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และ 

https://www.sang-khom.go.th/roundcube


มีวิธีการควบคุมกำกับการขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของ
ท้องถิ่น) 
  (4)ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
13.ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การ
ตรวจสอบ
เอกสาร  

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทำการเก็บและขน
มูลฝอยท่ัวไปพร้อมหลักฐาน
ท่ีท้องถิ่นกำหนด  

15 นาที กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดล้อม 

 

2) 

การ
ตรวจสอบ
เอกสาร  

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นคำ
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดทำบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอลง
นามไว้ในบันทึกนัน้ด้วย  

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดล้อม 

1.  หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามท่ีกำหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าท่ี
ส่งคืนคำขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือ
ความไม่ถูกต้องหรือ
ความไม่สมบรูณ์ให้
ทราบภายใน 15 วัน 
นับแต่วันได้รับคำขอ 

3) 

การ
พิจารณา  

เจ้าหน้าท่ีตรวจด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

20 วัน กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดล้อม 

1. กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วันนับแต่
วันท่ีเอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตามพ.ร.บ. 
การสาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 



ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สุขลักษณะ 
  

(ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

-  การแจ้งคำส่ังออก
ใบอนุญาต/คำส่ังไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีท้องถิ่นกำหนดหากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำส่ังไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำการ
เก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  

8 วัน กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดล้อม 

1. ในกรณีท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิน่ไม่อาจ
ออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำส่ังไม่อนุญาต
ได้ภายใน 30 วันนับแต่
วันท่ีเอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบไปอีกไม่
เกินสองครั้ง ครั้งละ   
ไม่เกิน 15 วัน จนกว่า
จะพิจารณาแล้วเสร็จ 

5) 

-  ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คำส่ังอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นกำหนด 
  

1 วัน กองคลัง 1. กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีค้าง
ชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
 



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ใน
กรณีท่ีมีสถานีขนถ่าย) หรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

2) 

แผนการดำเนินงานในการเก็บ
ขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการดำเนินงานความ
พร้อมด้านกำลังคนงบประมาณ
วัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

3) 

เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับข่ี
และผู้ปฏิบัติงานประจำ
ยานพาหนะผ่านการฝึกอบรม
ด้านการจัดการมูลฝอยท่ัวไป 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ีท้องถิ่น
กำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

4) 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสาร
แสดงการตรวจสุขภาพประจำปี
ของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขน
มูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

16.ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อป ี
(ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
17.ช่องทางการร้องเรียน 
1)ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน 
ได้ท่ี กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลตำบลสังคม โทรศัพท์ 042-441026  
ทางเว็บไชด์  https://www.sang-khom.go.th/index.php ตู้แสดงความคิดเห็น  
Facebook ทต.สังคม จังหวัดหนองคาย เมืองน่าอยู่อย่างยั่งยืน 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

2) ช่องทาง E-Service ทางเว็บไซต์ https://sang-khom.go.th 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
  

19. หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ ์ 07/02/2566 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีตำบลสังคม 
เผยแพร่โดย เทศบาลตำบลสังคม 

https://sang-khom.go.th/

