
 

 
 

กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
เทศบาลต าบล สังคมอ าเภอสังคม จังหวัดหนองคาย 
วัตถุประสงค์  อ านาจหน้าที่  และความรับผิดชอบ 

ของหน่วยตรวจสอบภายใน 
 

กฎบัตรนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือให้ผู้บริหำรและผู้ปฏิบัติงำนทุกระดับของหน่วยรับตรวจ(ส ำนัก/กอง)   
ในเทศบำลต ำบลสังคมมีควำมเข้ำใจโดยสรุปเกี่ยวกับวัตถุประสงค์  อ ำนำจหน้ำที่  และควำมรับผิดชอบของหน่วย
ตรวจสอบภำยในเทศบำลต ำบลสังคม 
 
วัตถุประสงค์ 
  หน่วยตรวจสอบภำยในเป็นหน่วยงำนที่จัดตั้งขึ้น  เพ่ือให้บริกำรต่อฝ่ำยบริหำร  เพื่อให้เกิดควำม
มั่นใจต่อควำมมีประสิทธิภำพ  ประสิทธิผลของกำรด ำเนินงำน  และควำมคุ้มค่ำของกำรใช้จ่ำยเงิน  รวมทั้ง
ควำมถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลทำงกำรเงิน  ตลอดจนกำรปฏิบัติตำมกฎ  ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 
การปฏิบัติตามหลักกระทรวงการคลัง ตามสายการบังคับบัญชา 
  1.  หน่วยตรวจสอบภำยใน  มีสำยบังคับบัญชำขึ้นตรงต่อปลัดเทศบำลต ำบลสังคม 
  2.  กำรเสนอแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี  ให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยในเสนอต่อนำยกเทศมนตรี
ต ำบลสังคมโดยผ่ำนปลัดเทศบำล 
  3.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน  รำยงำนผลกำรตรวจสอบตรงต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลสังคม 
 
อ านาจหน้าที่ 
  1.  หน่วยตรวจสอบภำยใน  มีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนทุกส ำนักทุกกองของ
เทศบำลต ำบลสังคมและมีสิทธิในกำรเข้ำถึงข้อมูล เอกสำร ทรัพย์สิน เจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้องกับงำนตรวจสอบ 
  2.  หน่วยตรวจสอบภำยใน  ไม่มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรก ำหนดนโยบำย  วิธีปฏิบัติงำนและระบบ
ควบคุมภำยใน  หรือกำรแก้ไขระบบควบคุมภำยใน  ซึ่งหน้ำที่ดังกล่ำวอยู่ในควำมรับผิดชอบของผู้บริหำร (หัวหน้ำ
ส ำนัก/กอง) ที่เกี่ยวข้อง  ผู้ตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่เป็นเพียงผู้ให้ค ำปรึกาำแนะน ำ 
  3.  ขอบเขตกำรตรวจสอบภำยในจะครอบคลุมทั้งกำรตรวจสอบด้ำนกำรเงินกำรบัญชี  และกำร
ตรวจสอบกำรด ำเนินงำน  รวมทั้งกำรสอบทำนและประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
  4. ผู้บริหำรจะพิจำรณำสั่งกำรให้ผู้ตรวจสอบภำยในปฏิบัติงำนอื่นได้ตำมควรแก่กรณี ทั้งนี้  งำน
ดังกล่ำวต้องไม่ท ำให้ผู้ตรวจสอบภำยในขำดควำมเป็นอิสระและเท่ียงธรรม มีส่วนได้ส่วนเสียในกิจกรรมที่ตรวจสอบ 
  5.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยในต้องมีควำมเป็นอิสระ  ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียในกิจกรรมที่ตรวจสอบ  
ปรำศจำกกำรแทรกแซงในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็นในกำรตรวจสอบของฝ่ำยบริหำรหรือบุคคลหนึ่ง
บุคคลใด  และไม่ควรเป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใด ๆ ของเทศบำลอันมีผลกระทบต่อควำมเป็นอิสระในกำร
ปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็น 
 
 
 



 

 
 
ความเป็นอิสระและความเที่ยงธรรม และความรับผิดชอบ 
  หน่วยตรวจสอบภำยใน  ต้องปฏิบัติงำนให้บรรลุวัตถุประสงค์ในกำรตรวจสอบภำยใน  โดยให้
รำยงำนผลกำรตรวจสอบและกำรให้ข้อมูลเชิงวิเครำะห์  ประเมินผล  ข้อเสนอแนะ  ค ำปรึกาำ  ตำมแนวทำงที่
มำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในก ำหนดไว้ 

1. ข้อมูลเกี่ยวกับควำมเพียงพอและประเมินประสิทธิผลของระบบกำรควบคุมภำยใน   
ทัง้ทำงกำรเงินกำรบัญชีและกำรปฏิบัติงำน 
                    2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน  จะประสำนงำนกับหน่วยรับตรวจ (ส ำนัก/กอง) เพ่ือให้ผู้บริหำร
ของหน่วยรับตรวจมีส่วนร่วมในกำรให้ข้อมูลและข้อเสนอแนะ ในอันที่จะท ำให้ผลกำรตรวจสอบมีประโยชน์
สำมำรถน ำไปสู่กำรพัฒนำปรับปรุงแก้ไขกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 
                    3.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน  ต้องประสำนงำนกับส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน เพ่ือให้
เกิดผลงำนร่วมที่เป็นประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร 
                     4.  กำรจัดล ำดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบ ให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยในจัดท ำและเสนอแผน
ตำรำงเวลำ  โดยมีกำรพิจำรณำร่วมกับฝ่ำยบริหำร 
                     5.  กำรพิจำรณำล ำดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบและเวลำด ำเนินกำร ให้พิจำรณำจำกควำมเสี่ยงที่มี
สำระส ำคัญ ดังนี้ 
                               - กำรขำดข้อมูลกำรเงินและกำรปฏิบัติงำนที่ดี 
                               - กำรละเลยกำรปฏิบัติตำมนโยบำย แผนงำน วิธีกำรปฏิบัติงำนและข้อก ำหนดทำง
กฎหมำย 
                               - ทรัพย์สินสูญหำยหรือเสียหำย 
                               - กำรไม่ประหยัดหรือไม่มีประสิทธิภำพของงำน 

- กำรปฏิบัติงำนไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์หรือเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ 
 
หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ และขอบเขตการปฏิบัติงาน 

1. อ ำนวยควำมสะดวกและให้ควำมร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภำยใน  
2. จัดให้มีระบบเก็บเอกสำร ในกำรปฏิบัติงำนที่เหมำะสม และครบถ้วน  
3. จัดเตรียมรำยละเอียดแผนงำน และโครงกำร ตลอดจนเอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรปฏิบัติงำน 

เพ่ือประโยชน์ในกำรตรวจสอบ  
 
 

4. จัดท ำบัญชีและจัดเก็บเอกสำรประกอบรำยกำรบัญชี รวมทั้งจัดท ำรำยงำนกำรเงินให้ 
เรียบร้อยเป็นปัจจุบัน พร้อมที่จะให้ตรวจสอบได้  

5. ชี้แจงและตอบข้อซักถำมต่ำงๆ พร้อมทั้งหำข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
6. ปฏิบัติตำมข้อทักท้วงของข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภำยใน ในเรื่องต่ำง ๆ ที่ผู้บริหำร 

ท้องถิ่นสั่งให้ปฏิบัติ  
 
 
 
 



 

 
 

ในกรณีที่เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจกระท ำกำรโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อกำรปฏิบัติ 
หน้ำที่ตำมวรรคหนึ่ง  ให้ผู้ตรวจสอบภำยในรำยงำนผู้บริหำรท้องถิ่นพิจำรณำสั่งกำรตำมควรแก่กรณี 
  
<< กฎบัตรฉบับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่ 6  มิถุนำยน  2565 เป็นต้นไป >> 
 

 
             (นำยสุวิน  ค ำภำพงาำ) 

               นำยกเทศมนตรีต ำบลสังคม 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 


